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Generella kortkommandon  
I Windows 98, ME, 2000, XP, Vista och Win7 

 
Om du har nedsatt syn, kan det vara svårt att se och hitta muspekare och ikoner eller andra grafiska 
symboler. De flesta muskommandon kan då ersättas med tangentbordskommandon (kortkommandon 
eller snabbkommandon) som dessutom belastar musarmen mindre eller till och med hjälper till att 
förebygga så kallad ”musarm”.  

 
 
Så här utför du kortkommandon. 

 

När tangenter visas efter varandra med plustecken emellan, till exempel Alt + V, gör du så här: 

Tryck först ner Alt-tangenten och håll den nere. Tryck därefter ner V-tangenten, sedan släpper du 

båda dessa tangenter. 
 

Om det står Win sedan D, tycker du ner Win-tangenten och släpper den. Därefter trycker du D-

tangenten och släpper också den. 
 
När en bokstavstangent skall användas som snabbkommando, ensam eller i kom-bination med annan 
tangent, har det ingen betydelse om den är versal (STOR) eller gemen (liten) 
 

Hamnar du fel, försök först med Esc (Escape) några gånger.  

Programmet lyder inte (namnlisten högst upp kan vara "nergråad"): Håll ner Alt och "dutta" med Tab  

  tills du ser att önskad programsymbol är markerad med en rektangel. Då släpper du också 

Alt-tangenten. 

 

1. Öppna Startmenyn Win (flaggtangenten) 

2. Välj program (tom XP) Win sedan programmets begynnelsebokstav 

3. Gå till Windows Skrivbord. Win + D. (Desk). 

4. Öppna Utforskaren. Win + E. (Explorer). 

5. Sök filer eller mappar. Win + F. (Finn) alt F3. 

6. Kör. Win + R. (Run). 

7. Hjälp i Windows. Win + F1. 

8. Stänga program (ex Word) och PC:n. Alt + F4. 

9. Växla mellan öppna program. Alt + Tab. 

10. Maximera fönster. Alt sedan Mellanslag sedan X. (MAX). 

11. Minimera fönster. Alt sedan Mellanslag sedan M. (Minimera). 

 

Menyer  

12. Gå till meny Alt+ understruken bokstav 

13. Gå till position inom meny Understruken bokstav 
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Dialogrutor 

14. Bläddra mellan flikar Control + Tab 

15. Hoppa till nästa område Tab 

16. inom ett område Piltangent 

17. Gå direkt till position i dialogruta Alt+ understruken bokstav 

18. Stänga dialogrutor Escape 

 

Markörförflyttning 

19. Flytta tecken Pil v el h 

20. Flytta över ord Ctrl+ Pil v eller h 

21. Flytta till föregående eller nästa rad  Pil upp eller ner 

22. Flytta till slutet av rad End 

23. Flytta till början av rad Home 

24. Flytta en skärmsida uppåt Page up 

25. Flytta en skärmsida uppåt Page down 

26. Flytta till dokumentets första tecken Ctrl + Home  

27. Flytta till dokumentets sista tecken Ctrl + End  

 

Redigering 

28. Markera tecken Skift+Pil v el h 

29. Markera ord Ctrl+Skift+Pil v el h 

30. Markera rader Ctrl+Skift+Home eller End 

31. Markera stycken Ctrl+Skift+ Pil upp eller ner 

32. Markera allt  Ctrl+A (allt) 

33. Kopiera Ctrl+C (copy) 

34. Klipp ut Ctrl+X (sax) 

35. Klistra in Ctrl+V (klistertub) 

36. Ångra Ctrl+Z 

37. Ångra tillbaka Ctrl+Y 

38. Skriv ut Ctrl+P (print) 

 

Övrigt 

39. Radera fil utan att flytta till Papperskorg Skift+Del 

40. Kopiera markerat fönster Alt + PrtScr 

41. Motsvarande ett högerklick med musen Systemtangenten  

 som tar fram Snabbmenyn 
 
 

 


